
SETTORE: Servizi per le imprese e per il territorio

SERVIZIO:Attività Produttive e Commercio Funzionario Responsabile: Rosaria 
Leuzzi

MACRO FUNZIONI E FUNZIONI DI DETTAGLIO

MACROFUNZIONE: Sportello SUAP 

FUNZIONI DI DETTAGLIO PROCESSI E PROCEDIMENTI PERSONALE ASSEGNATO

1. SPORTELLO SUAP
2. GESTIONE PROCEDIMENTI IN 

MATERIA DI ATTIVITÀ ECONOMICHE

Imprese di pulizie, disinfezione, disinfestazione, 
derattizzazione e sanificazione – Avvio (scia)

Dott.ssa Rosaria Leuzzi – Stefania Denci, dott.ssa Annalisa
David, Roberto Innocenti,

Imprese di pulizie, disinfezione, disinfestazione, 
derattizzazione e sanificazione – Comunicazione 
Variazione/aggiunta attività

Dott.ssa Rosaria Leuzzi – Stefania Denci, dott.ssa Annalisa
David, Roberto Innocenti

Imprese di pulizie, disinfezione, disinfestazione, 
derattizzazione e sanificazione – Comunicazione Subentro

Dott.ssa Rosaria Leuzzi – Stefania Denci, dott.ssa Annalisa
David, Roberto Innocenti

Imprese di pulizie, disinfezione, disinfestazione, 
derattizzazione e sanificazione – Comunicazione  Cessazione

Dott.ssa Rosaria Leuzzi – Stefania Denci, dott.ssa Annalisa
David, Roberto Innocenti

TINTOLAVANDERIE/LAVANDERIE A GETTONE – 
Avvio (scia)

Dott.ssa Rosaria Leuzzi – Stefania Denci, dott.ssa Annalisa
David, Roberto Innocenti

TINTOLAVANDERIE/LAVANDERIE A GETTONE – 
Comunicazione Subentro

Dott.ssa Rosaria Leuzzi – Stefania Denci, dott.ssa Annalisa
David, Roberto Innocenti

TINTOLAVANDERIE/LAVANDERIE A GETTONE – 
Comunicazione Trasferimento

Dott.ssa Rosaria Leuzzi – Stefania Denci, dott.ssa Annalisa
David, Roberto Innocenti

TINTOLAVANDERIE/LAVANDERIE A GETTONE – 
Comunicazione Cessazione

Dott.ssa Rosaria Leuzzi – Stefania Denci, dott.ssa Annalisa
David, Roberto Innocenti

Richiesta parere preventivo ai fini antincendio Dott.ssa Rosaria Leuzzi – Stefania Denci, dott.ssa Annalisa
David, Roberto Innocenti

AUTORIZZAZIONE UNICA AMBIENTALE – Nuova 
Autorizzazione

Dott.ssa Rosaria Leuzzi – Stefania Denci, dott.ssa Annalisa
David, Roberto Innocenti

AUTORIZZAZIONE UNICA AMBIENTALE – 
Variazione sostanziale Autorizzazione

Dott.ssa Rosaria Leuzzi – Stefania Denci, dott.ssa Annalisa
David, Roberto Innocenti

AUTORIZZAZIONE UNICA AMBIENTALE – Rinnovo 
Autorizzazione

Dott.ssa Rosaria Leuzzi – Stefania Denci, dott.ssa Annalisa
David, Roberto Innocenti



Autorizzazione rifiuti art. 208 D.Lgs. 152/06 – rilascio Dott.ssa Rosaria Leuzzi – Stefania Denci, dott.ssa Annalisa
David, Roberto Innocenti

Autorizzazione rifiuti art. 208 D.Lgs. 152/06 – variazione Dott.ssa Rosaria Leuzzi – Stefania Denci, dott.ssa Annalisa
David, Roberto Innocenti

Dichiarazione di avvalersi dell'autorizzazione alle emissioni 
in via generale ai sensi art. 272 commi 2 e 3 del d.lgs. 
152/2006

Dott.ssa Rosaria Leuzzi – Stefania Denci, dott.ssa Annalisa
David, Roberto Innocenti

Smaltimento rifiuti non pericolosi (Pqra e artt. 215/216 
D.lgs. 152/06)

Dott.ssa Rosaria Leuzzi – Stefania Denci, dott.ssa Annalisa
David, Roberto Innocenti

Valutazioni Incidenza Ambientale (V.Inc.A.) Dott.ssa Rosaria Leuzzi – Stefania Denci, dott.ssa Annalisa
David, Roberto Innocenti

Coltivazioni speciale (risaie, tartufaie) – rilascio 
autorizzazione

Dott.ssa Rosaria Leuzzi – Stefania Denci, dott.ssa Annalisa
David, Roberto Innocenti

Coltivazioni speciale (risaie, tartufaie) – variazione 
autorizzazione

Dott.ssa Rosaria Leuzzi – Stefania Denci, dott.ssa Annalisa
David, Roberto Innocenti

Piani utilizzazioni agronomica – approvazione Dott.ssa Rosaria Leuzzi – Stefania Denci, dott.ssa Annalisa
David, Roberto Innocenti

Relazioni agronomiche – approvazione Dott.ssa Rosaria Leuzzi – Stefania Denci, dott.ssa Annalisa
David, Roberto Innocenti

P.a.p.m.a.a. (piano miglioramento agricolo) Dott.ssa Rosaria Leuzzi – Stefania Denci, dott.ssa Annalisa
David, Roberto Innocenti

STAZIONI RADIO BASE CON POTENZA 
SUPERIORE A 20 KW – Scia

Dott.ssa Rosaria Leuzzi – Stefania Denci, dott.ssa Annalisa
David, Roberto Innocenti

STAZIONI RADIO BASE CON POTENZA 
SUPERIORE A 20 KW – Comunicazione variazione

Dott.ssa Rosaria Leuzzi – Stefania Denci, dott.ssa Annalisa
David, Roberto Innocenti

STAZIONI RADIO BASE CON POTENZA 
INFERIORE A 20 KW – Scia

Dott.ssa Rosaria Leuzzi – Stefania Denci, dott.ssa Annalisa
David, Roberto Innocenti

STAZIONI RADIO BASE CON POTENZA 
INFERIORE A 20 KW – Comunicazione variazione

Dott.ssa Rosaria Leuzzi – Stefania Denci, dott.ssa Annalisa
David, Roberto Innocenti

Allevamenti (stalla) – RILASCIO CODICE Dott.ssa Rosaria Leuzzi – Stefania Denci, dott.ssa Annalisa
David, Roberto Innocenti

Allevamenti (stalla) – comunicazione subentro titolarità 
CODICE

Dott.ssa Rosaria Leuzzi – Stefania Denci, dott.ssa Annalisa
David, Roberto Innocenti

Allevamenti (stalla) – Comunicazione cessazione CODICE Dott.ssa Rosaria Leuzzi – Stefania Denci, dott.ssa Annalisa



David, Roberto Innocenti,

Servizi di cura per gli animali: toelettatura – avvio (scia) Dott.ssa Rosaria Leuzzi – Stefania Denci, dott.ssa Annalisa
David, Roberto Innocenti

Servizi di cura per gli animali: toelettatura – Comunicazione 
subentro

Dott.ssa Rosaria Leuzzi – Stefania Denci, dott.ssa Annalisa
David, Roberto Innocenti

Servizi di cura per gli animali: toelettatura - Comunicazione 
trasferimento attività

Dott.ssa Rosaria Leuzzi – Stefania Denci, dott.ssa Annalisa
David, Roberto Innocenti

Servizi di cura per gli animali: toelettatura – Comunicazione 
cessazione attività 

Dott.ssa Rosaria Leuzzi – Stefania Denci, dott.ssa Annalisa
David, Roberto Innocenti

Autoriparatori – avvio (scia) Dott.ssa Rosaria Leuzzi – Stefania Denci, dott.ssa Annalisa
David, Roberto Innocenti

Autoriparatori – Comunicazione trasferimento Dott.ssa Rosaria Leuzzi – Stefania Denci, dott.ssa Annalisa
David, Roberto Innocenti

Autoriparatori – Comunicazione 
aggiunta/estensione/variazione attività e adempimenti 
tecnici

Dott.ssa Rosaria Leuzzi – Stefania Denci, dott.ssa Annalisa
David, Roberto Innocenti

Autoriparatori – Comunicazione cessazione Dott.ssa Rosaria Leuzzi – Stefania Denci, dott.ssa Annalisa
David, Roberto Innocenti

Arti tipografiche, litografiche, fotografiche e di stampa – 
avvio (scia)

Dott.ssa Rosaria Leuzzi – Stefania Denci, dott.ssa Annalisa
David, Roberto Innocenti

Arti tipografiche, litografiche, fotografiche e di stampa – 
Comunicazione subentro attività

Dott.ssa Rosaria Leuzzi – Stefania Denci, dott.ssa Annalisa
David, Roberto Innocenti

Arti tipografiche, litografiche, fotografiche e di stampa – 
Comunicazione trasferimento attività

Dott.ssa Rosaria Leuzzi – Stefania Denci, dott.ssa Annalisa
David, Roberto Innocenti

Arti tipografiche, litografiche, fotografiche e di stampa – 
Comunicazione cessazione

Dott.ssa Rosaria Leuzzi – Stefania Denci, dott.ssa Annalisa
David, Roberto Innocenti

Attività di facchinaggio avvio (scia) Dott.ssa Rosaria Leuzzi – Stefania Denci, dott.ssa Annalisa
David, Roberto Innocenti

Attività di facchinaggio – Comunicazione trasferimento Dott.ssa Rosaria Leuzzi – Stefania Denci, dott.ssa Annalisa
David, Roberto Innocenti

Attività di facchinaggio – Comunicazione subentro attività Dott.ssa Rosaria Leuzzi – Stefania Denci, dott.ssa Annalisa
David, Roberto Innocenti

Attività di facchinaggio – Comunicazione cessazione attività Dott.ssa Rosaria Leuzzi – Stefania Denci, dott.ssa Annalisa
David, Roberto Innocenti



Commercio al dettaglio in sede fissa – Apertura media 
struttura vendita

Dott.ssa Rosaria Leuzzi – Stefania Denci, dott.ssa Annalisa
David, Roberto Innocenti

Commercio al dettaglio in sede fissa – Trasferimento media 
struttura vendita

Dott.ssa Rosaria Leuzzi – Stefania Denci, dott.ssa Annalisa
David, Roberto Innocenti

Commercio al dettaglio in sede fissa – Scia  per la modifica 
quali/quantitativa settore merceologico in media struttura 
vendita

Dott.ssa Rosaria Leuzzi – Stefania Denci, dott.ssa Annalisa
David, Roberto Innocenti

Commercio al dettaglio in sede fissa – Ampliamento della 
superficie di vendita in media struttura vendita

Dott.ssa Rosaria Leuzzi – Stefania Denci, dott.ssa Annalisa
David, Roberto Innocenti

Commercio al dettaglio in sede fissa – Apertura grande 
struttura vendita

Dott.ssa Rosaria Leuzzi – Stefania Denci, dott.ssa Annalisa
David, Roberto Innocenti

Commercio al dettaglio in sede fissa – Scia  per la modifica 
quali/quantitativa settore merceologico in grande struttura 
vendita

Dott.ssa Rosaria Leuzzi – Stefania Denci, dott.ssa Annalisa
David, Roberto Innocenti

Commercio al dettaglio in sede fissa – Trasferimento grande 
struttura vendita

Dott.ssa Rosaria Leuzzi – Stefania Denci, dott.ssa Annalisa
David, Roberto Innocenti

Commercio al dettaglio in sede fissa – Ampliamento della 
superficie di vendita in grande struttura vendita

Dott.ssa Rosaria Leuzzi – Stefania Denci, dott.ssa Annalisa
David, Roberto Innocenti

MACROFUNZIONE: Procedimenti in materia di attività economiche 

FUNZIONI DI DETTAGLIO PROCESSI E PROCEDIMENTI PERSONALE ASSEGNATO

COMMERCIO IN SEDE FISSA Scia di apertura, trasferimento, ampliamento o riduzione 
superficie, modifica settore merceologico Esercizio di 
Commercio al Dettaglio di Vicinato (art. 15 l.r. 62/2018)

Dott.ssa Rosaria Leuzzi - Dott. Luca Barra – Tiziana 
Vincenti

Scia di apertura Temporary Store (art. 16 l.r. 62/2018) Dott.ssa Rosaria Leuzzi - Dott. Luca Barra – Tiziana 
Vincenti

Scia per attività temporanea di vendita (art. 17 l.r. 62/2018) Dott.ssa Rosaria Leuzzi - Dott. Luca Barra – Tiziana 
Vincenti

SCIA per apertura, trasferimento, ampliamento punti vendita
esclusivi e non esclusivi di stampa quotidiana e periodica 
(art.30 l.r. 62/2018)

Dott.ssa Rosaria Leuzzi - Dott. Luca Barra – Tiziana 
Vincenti

Scia di apertura spacci interni (art.73 l.r. 62/2018) Dott.ssa Rosaria Leuzzi - Dott. Luca Barra – Tiziana 
Vincenti

Scia di commercio al dettaglio a mezzo distributori Dott.ssa Rosaria Leuzzi - Dott. Luca Barra – Tiziana 



automatici (art.74 l.r. 62/2018) Vincenti

Scia di commercio al dettaglio per corrispondenza, 
televisione o altri mezzi di comunicazione e commercio 
elettronico (art.75 l.r. 62/2018)

Dott.ssa Rosaria Leuzzi - Dott. Luca Barra – Tiziana 
Vincenti

Scia di commercio al dettaglio presso il domicilio dei 
consumatori (art.77 l.r. 62/2018)

Dott.ssa Rosaria Leuzzi - Dott. Luca Barra – Tiziana 
Vincenti

Comunicazione di subingresso in Esercizi di Commercio al 
Dettaglio in sede fissa, edicole e forme speciali di vendita 
(art.90 e 93 l.r. 62/2018)

Dott.ssa Rosaria Leuzzi - Dott. Luca Barra – Tiziana 
Vincenti

Comunicazione variazione legale rappresentante/ragione o 
denominazione sociale attività commerciale (art.89 l.r. 
62/2018)

Dott.ssa Rosaria Leuzzi - Dott. Luca Barra – Tiziana 
Vincenti

Comunicazione affidamento in gestione di reparto Esercizio 
di Commercio al Dettaglio (art.91 l.r. 62/2018)

Dott.ssa Rosaria Leuzzi - Dott. Luca Barra – Tiziana 
Vincenti

Comunicazione di cessazione di Esercizi di Commercio al 
Dettaglio in sede fissa, edicole e forme speciali di vendita 
(art.95 l.r. 62/2018)

Dott.ssa Rosaria Leuzzi - Dott. Luca Barra – Tiziana 
Vincenti

Comunicazione di sospensione volontaria di Esercizi di 
Commercio al Dettaglio in sede fissa, edicole e forme 
speciali di vendita (art.86 l.r. 62/2018)

Dott.ssa Rosaria Leuzzi - Dott. Luca Barra – Tiziana 
Vincenti

Autovidimazione registri di vendita di cose antiche e usate 
(art. 128 R.D. 77371931 - T.U.L.P.S., art. 16 R.D. 635/1940 – 
Regolamento di esecuzione T.U.L.P.S.)

Dott.ssa Rosaria Leuzzi - Dott. Luca Barra – Tiziana 
Vincenti

Comunicazione di vendita prodotti agricoli provenienti in 
misura prevalente dalla propria azienda (art. 4 dlgs 
228/2001)

Dott.ssa Rosaria Leuzzi - Davide Ceni– Tiziana Vincenti

Scia per la vendita di funghi epigei spontanei (D.P.R. 376/95,
l.r. 16/1999)

Dott.ssa Rosaria Leuzzi - Dott. Luca Barra – Tiziana 
Vincenti

SCIA apertura esercizio di vendita di farmaci da banco 
(Parafarmacia) (D.L. 223/2006)

Dott.ssa Rosaria Leuzzi - Dott. Luca Barra – Tiziana 
Vincenti

Comunicazione vendite di liquidazione (art. 105 e ss l.r. 
62/2018)

Dott.ssa Rosaria Leuzzi - Dott. Luca Barra – Tiziana 
Vincenti

Comunicazione vendite sottocosto (D.P.R. 218/2001) Dott.ssa Rosaria Leuzzi - Dott. Luca Barra – Tiziana 
Vincenti

Provvedimento di chiusura esercizio/cessazione attività Dott.ssa Rosaria Leuzzi - Dott. Luca Barra – Tiziana 



commercio in sede fissa, edicola, forme speciali di vendita al 
dettaglio (art. 113 comma 1 l.r.62/2018)

Vincenti

Provvedimento di sospensione attività di vendita (art.113 
comma 4 l.r. 62/2018)

Dott.ssa Rosaria Leuzzi - Dott. Luca Barra – Tiziana 
Vincenti

Cessazione degli effetti del provvedimento di sospensione ex
art.113 comma 4 l.r. 62/2018 per il ripristino dei requisiti 
mancanti 

Dott.ssa Rosaria Leuzzi - Dott. Luca Barra – Tiziana 
Vincenti

Dichiarazione di decadenza autorizzazioni medie e grandi 
strutture di vendita e edicole (art.125 l.r. 62/2018)

Dott.ssa Rosaria Leuzzi - Dott. Luca Barra – Tiziana 
Vincenti

Autorizzazioni apertura – Trasfer. di sede e di titolarità 
Farmacie Pubbl. e Private

Dott.ssa Rosaria Leuzzi - Dott. Luca Barra – Tiziana 
Vincenti

Disciplina degli orari e turni delle farmacie pubbl. e private Dott.ssa Rosaria Leuzzi - Dott. Luca Barra – Tiziana 
Vincenti

Indennità di residenza farmacie rurali erogazione contributo Dott.ssa Rosaria Leuzzi - Dott. Luca Barra – Tiziana 
Vincenti

Controllo a campione delle autocertificazioni ai sensi della 
D.D. n. 202 del 02/03/2022.

Dott.ssa Rosaria Leuzzi - Dott. Luca Barra – Tiziana 
Vincenti

AUTORIZZAZIONI/SCIA SANITARIE ARTIGIANATO - SCIA -  Acconciatori – inizio attività Dott.ssa Rosaria Leuzzi -  Dott. Mauro Pogorelli – dott.ssa 
Sofia Bartolini

ARTIGIANATO - SCIA - Acconciatori – trasferimento – 
variazioni - subingresso

Dott.ssa Rosaria Leuzzi -  Dott. Mauro Pogorelli – dott.ssa 
Sofia Bartolini

ARTIGIANATO - SCIA - Estetisti ed attività assimilate – 
inizio attività

Dott.ssa Rosaria Leuzzi -  Dott. Mauro Pogorelli – dott.ssa 
Sofia Bartolini

SCIA -ARTIGIANATO - Estetisti ed attività assimilate – 
trasferimento – variazioni - subingresso

Dott.ssa Rosaria Leuzzi -  Dott. Mauro Pogorelli – dott.ssa 
Sofia Bartolini

SCIA -ARTIGIANATO - Attività artigiane alimentari – 
inizio attività

Dott.ssa Rosaria Leuzzi -  Dott. Mauro Pogorelli – dott.ssa 
Sofia Bartolini

SCIA -ARTIGIANATO - Attività artigiane alimentari – 
inizio attività

Dott.ssa Rosaria Leuzzi -  Dott. Mauro Pogorelli – dott.ssa 
Sofia Bartolini

SCIA -ARTIGIANATO - Attività di panificazione – inizio 
attività

Dott.ssa Rosaria Leuzzi -  Dott. Mauro Pogorelli – dott.ssa 
Sofia Bartolini

ARTIGIANATO - Attività di panificazione - 
Comunicazione alla C.C.I.A.A. Del Responsabile dell’attività 
produttiva ai fini dell’annotazione nel registro imprese

Dott.ssa Rosaria Leuzzi -  Dott. Mauro Pogorelli – dott.ssa 
Sofia Bartolini



SCIA -ARTIGIANATO - Attività di panificazione – 
trasferimento – variazioni - subingresso

Dott.ssa Rosaria Leuzzi -  Dott. Mauro Pogorelli – dott.ssa 
Sofia Bartolini

SCIA - Palestre ed attività motorie, sportive ricreative – 
avvio

Dott.ssa Rosaria Leuzzi -  Dott. Mauro Pogorelli – dott.ssa 
Sofia Bartolini

SCIA - Palestre ed attività motorie, sportive ricreative – 
subingresso

Dott.ssa Rosaria Leuzzi -  Dott. Mauro Pogorelli – dott.ssa 
Sofia Bartolini

SCIA - Palestre ed attività motorie, sportive ricreative – 
variazioni

Dott.ssa Rosaria Leuzzi -  Dott. Mauro Pogorelli – dott.ssa 
Sofia Bartolini

SCIA- Palestre ed attività motorie, sportive ricreative - 
trasferimento

Dott.ssa Rosaria Leuzzi -  Dott. Mauro Pogorelli – dott.ssa 
Sofia Bartolini

Riconoscimento stabilimenti che trattano alimenti di origine 
animale

Dott.ssa Rosaria Leuzzi -  Dott. Mauro Pogorelli – dott.ssa 
Sofia Bartolini

Registrazione zootecnica Dott.ssa Rosaria Leuzzi -  Dott. Mauro Pogorelli – dott.ssa 
Sofia Bartolini

Riconoscimento impianti sottoprodotti origine animale non 
destinati al consumo umano

Dott.ssa Rosaria Leuzzi -  Dott. Mauro Pogorelli – dott.ssa 
Sofia Bartolini

Autorizzazione deposito e vendita animali da cortile Dott.ssa Rosaria Leuzzi -  Dott. Mauro Pogorelli – dott.ssa 
Sofia Bartolini

Stabilimenti produzioni mangimi Dott.ssa Rosaria Leuzzi -  Dott. Mauro Pogorelli – dott.ssa 
Sofia Bartolini

Stabilimento produzione mangimi – richiesta numero di 
identificazione

Dott.ssa Rosaria Leuzzi -  Dott. Mauro Pogorelli – dott.ssa 
Sofia Bartolini

Piscine - AUTORIZZAZIONE - art. 13 - LR 09 marzo 
2006, n. 8 (piscine pubbliche, piscine private aperte al 
pubblico, impianti finalizzati al gioco acquatico di cui all' 
articolo 3 , comma 1, lettera a), numeri 1) e 3).

Dott.ssa Rosaria Leuzzi -  Dott. Mauro Pogorelli – dott.ssa 
Sofia Bartolini

Piscine  private ad uso collettivo - SCIA - di cui all' articolo 
3, co. 1, lett) a), num.2) LR 09 marzo 2006, n. 8

Dott.ssa Rosaria Leuzzi -  Dott. Mauro Pogorelli – dott.ssa 
Sofia Bartolini

Provvedimenti di chiusura o sospensione con o senza avvio 
di procedimento ai sensi della L.241/90 previsti nelle materie
di competenza

Dott.ssa Rosaria Leuzzi -  Dott. Mauro Pogorelli – dott.ssa 
Sofia Bartolini

Controlli, a campione o no, dei requisiti professionali, 
antimafia e casellario giudiziale

Dott.ssa Rosaria Leuzzi -  Dott. Mauro Pogorelli – dott.ssa 
Sofia Bartolini

COMMERCIO SU AREE IMPIANTI DISTRIBUZIONE CARBURANTI Dott.ssa Rosaria Leuzzi - Dott.ssa Maria Francesca Bellezzi –



PUBBLICHE/CARBURANTI STRADALI, AD USO PRIVATO, PER NATANTI – 
Autorizzazione all’installazione ed esercizio di nuovi impianti
(equiparato ad aggiunta di altri carburanti in impianti 
esistenti ed a ristrutturazione totale di un impianto sulla 
stessa area) art. 64 66 69 71 L.R.T. 62/2018)

Catia Sordi

IMPIANTI DISTRIBUZIONE CARBURANTI 
STRADALI, AD USO PRIVATO, PER NATANTI – 
Modifiche non soggette ad autorizzazione art. 66 L.R.T. 
62/2018

Dott.ssa Rosaria Leuzzi - Dott.ssa Maria Francesca Bellezzi –
Catia Sordi

IMPIANTI DISTRIBUZIONE CARBURANTI 
STRADALI, AD USO PRIVATO, PER NATANTI – 
Comunicazioni di variazione, subingresso, adempimenti 
tecnici e amministrativi, o cessazione

Dott.ssa Rosaria Leuzzi - Dott.ssa Maria Francesca Bellezzi –
Catia Sordi

IMPIANTI DISTRIBUZIONE CARBURANTI 
STRADALI, AD USO PRIVATO, PER NATANTI – 
Prelievo di carburanti in recipienti solo presso gli impianti 
stradali art. 72 L.R.T. 62/2018

Dott.ssa Rosaria Leuzzi - Dott.ssa Maria Francesca Bellezzi –
Catia Sordi

IMPIANTI DISTRIBUZIONE CARBURANTI 
STRADALI, AD USO PRIVATO, PER NATANTI – 
Collaudo art. 67 L.R.T. 62/2018

Dott.ssa Rosaria Leuzzi - Dott.ssa Maria Francesca Bellezzi –
Catia Sordi

IMPIANTI DISTRIBUZIONE CARBURANTI 
STRADALI, AD USO PRIVATO, PER NATANTI – 
Sospensione volontaria dell’attività per max 180 giorni art. 
88 L.R.T. n. 62/2018

Dott.ssa Rosaria Leuzzi - Dott.ssa Maria Francesca Bellezzi –
Catia Sordi

IMPIANTI DISTRIBUZIONE CARBURANTI 
STRADALI, AD USO PRIVATO, PER NATANTI – 
Sospensione volontaria dell’attività per un ulteriore periodo 
di 180 giorni art. 88 L.R.T. 62/2018

Dott.ssa Rosaria Leuzzi - Dott.ssa Maria Francesca Bellezzi –
Catia Sordi

IMPIANTI DISTRIBUZIONE CARBURANTI 
STRADALI, AD USO PRIVATO, PER NATANTI – 
Comunicazione nominativo nuovo gestore in impianti 
stradali

Dott.ssa Rosaria Leuzzi - Dott.ssa Maria Francesca Bellezzi –
Catia Sordi

IMPIANTI DISTRIBUZIONE CARBURANTI 
STRADALI, AD USO PRIVATO, PER NATANTI – 
Comunicazione orario di apertura, servizio notturno, ferie in 
impianti stradali (artt. 96, 98 L.R.T. 62/2018))

Dott.ssa Rosaria Leuzzi - Dott.ssa Maria Francesca Bellezzi –
Catia Sordi

IMPIANTI DISTRIBUZIONE CARBURANTI 
STRADALI, AD USO PRIVATO, PER NATANTI – 

Dott.ssa Rosaria Leuzzi - Dott.ssa Maria Francesca Bellezzi –
Catia Sordi



Deroghe all’orario ed ai turni di riposo negli impianti stradali
art. 97 L.R.T. 62/2018

CONTENITORI DISTRIBUTORI MOBILI AD USO 
PRIVATO – Attivazione in quanto destinati al rifornimento 
di macchine/automezzi dell’azienda presso la quale viene 
usato Art. 70 comma 1 L.R.T. 62/2018

Dott.ssa Rosaria Leuzzi - Dott.ssa Maria Francesca Bellezzi –
Catia Sordi

CONTENITORI DISTRIBUTORI MOBILI AD USO 
PRIVATO – Attivazione all’interno di attività agricole ed 
agromeccaniche Art. 70 comma 2 L.R.T. 62/2018

Dott.ssa Rosaria Leuzzi - Dott.ssa Maria Francesca Bellezzi –
Catia Sordi

COMMERCIO SU AREE PUBBLICHE SU 
POSTEGGIO, ED IN FORMA ITINERANTE – Inizio 
attività su posteggio art. 33, 34, 35 e 37 L.R.T. 62/2018

Dott.ssa Rosaria Leuzzi - Dott.ssa Maria Francesca Bellezzi –
Catia Sordi

COMMERCIO SU AREE PUBBLICHE SU 
POSTEGGIO, ED IN FORMA ITINERANTE – Inizio 
attività di vendita di generi alimentari sulle aree demaniali 
degli arenili prive di concessione art. 34 L.R.T. 62/2018 art. 
36 Reg. Com. AA.PP.

Dott.ssa Rosaria Leuzzi - Dott.ssa Maria Francesca Bellezzi –
Catia Sordi

COMMERCIO SU AREE PUBBLICHE SU 
POSTEGGIO, ED IN FORMA ITINERANTE – Inizio 
attività in forma itinerante art. 33,34 e 38 L.R.T. 62/2018

Dott.ssa Rosaria Leuzzi - Dott.ssa Maria Francesca Bellezzi –
Catia Sordi

COMMERCIO SU AREE PUBBLICHE SU 
POSTEGGIO, ED IN FORMA ITINERANTE – 
Comunicazioni di variazione, subingresso, adempimenti 
tecnici e amministrativi, o cessazione

Dott.ssa Rosaria Leuzzi - Dott.ssa Maria Francesca Bellezzi –
Catia Sordi

COMMERCIO SU AREE PUBBLICHE SU 
POSTEGGIO, ED IN FORMA ITINERANTE – 
Spostamento su altro posteggio art. 17 Reg. Com. AA.PP. 
Bando migliorie

Dott.ssa Rosaria Leuzzi - Dott.ssa Maria Francesca Bellezzi –
Catia Sordi

COMMERCIO SU AREE PUBBLICHE SU 
POSTEGGIO, ED IN FORMA ITINERANTE – Scambio 
di posto fra due operatori dello stesso settore art. 17 Reg. 
Com. AA.PP.

Dott.ssa Rosaria Leuzzi - Dott.ssa Maria Francesca Bellezzi –
Catia Sordi

MANIFESTAZIONI COMMERCIALI A CARATTERE 
STRAORDINARIO, APPENDICI COMMERCIALI, 
ALIMENTARISTI NEI LUNA PARK – Mercati 
straordinari art. 32 L.R.T. 62/2018 art. 20 Reg. Com. AA.PP.

Dott.ssa Rosaria Leuzzi - Dott.ssa Maria Francesca Bellezzi –
Catia Sordi

MANIFESTAZIONI COMMERCIALI A CARATTERE Dott.ssa Rosaria Leuzzi - Dott.ssa Maria Francesca Bellezzi –



STRAORDINARIO, APPENDICI COMMERCIALI, 
ALIMENTARISTI NEI LUNA PARK – Manifestazioni 
commerciali a carattere straordinario art. 40 L.R.T. 62/2018 
art. 37, 38 e 39 Reg. Com. AA.PP.

Catia Sordi

MANIFESTAZIONI COMMERCIALI A CARATTERE 
STRAORDINARIO, APPENDICI COMMERCIALI, 
ALIMENTARISTI NEI LUNA PARK – Concessioni 
temporanee di posteggio per manifestazioni commerciali a 
carattere straordinario art. 36 L.R.T. 62/2018 – Concessioni 
temporanee di posteggio per appendici commerciali art. 40 
Reg. Com. AA.PP. - Concessioni temporanee di posteggio 
per operatori settore alimentare nei Luna Park del Comune

Dott.ssa Rosaria Leuzzi - Dott.ssa Maria Francesca Bellezzi –
Catia Sordi

ATTIVITÀ FIERISTICO ESPOSITIVA, E TESSERINI 
NON PROFESSIONISTI (Hobbisti) – Svolgimento 
manifestazione fieristica art. 80 L.R.T. 62/2018

Dott.ssa Rosaria Leuzzi - Dott.ssa Maria Francesca Bellezzi –
Catia Sordi

ATTIVITÀ FIERISTICO ESPOSITIVA, E TESSERINI 
NON PROFESSIONISTI (Hobbisti) – Inserimento delle 
manifestazioni fieristiche nel calendario fieristico art. 85 
L.R.T. 62/2018

Dott.ssa Rosaria Leuzzi - Dott.ssa Maria Francesca Bellezzi –
Catia Sordi

ATTIVITÀ FIERISTICO ESPOSITIVA, E TESSERINI 
NON PROFESSIONISTI (Hobbisti) – Rilascio tesserini di 
riconoscimento ai non professionisti art. 40 bis L.R.T. 
62/2018

Dott.ssa Rosaria Leuzzi - Dott.ssa Maria Francesca Bellezzi –
Catia Sordi

Controllo a campione delle autocertificazioni ai sensi della 
D.D. n. 202 del 02/03/2022.

Dott.ssa Rosaria Leuzzi - Dott.ssa Maria Francesca Bellezzi –
Catia Sordi

ATTIVITÀ AMMINISTRATIVE, ISTRUTTORIA 
PER ATTIVITÀ DI SOMMINISTRAZIONE DI 
ALIMENTI E BEVANDE PERMANENTE 
ANNUALE O STAGIONALE, TEMPORANEA, 
CATERING ED IN CIRCOLI PRIVATI

DOMANDE DI AMMISSIBILITÀ svolgimento 
Manifestazioni (Feste e Sagre). Somministrazione 
temporanea alimenti e bevande

Dott.ssa Rosaria Leuzzi – Davide Ceni

Scia per AVVIO esercizio di somministrazione di alimenti e 
bevande (permanenti annuali o stagionali)

Dott.ssa Rosaria Leuzzi – Davide Ceni

Scia per AVVIO di esercizio di somministrazione di alimenti 
e bevande congiunta ad attività prevalente di pubb. 
Spettacolo, sale da gioco, impianti sportivi, stazioni, mezzi di 
trasporto (Art. 53 L.R. Toscana n. 62/2018) 

Dott.ssa Rosaria Leuzzi – Davide Ceni

Scia per AVVIO esercizio di somministrazione di alimenti e 
bevande al domicilio del consumatore (Catering)

Dott.ssa Rosaria Leuzzi – Davide Ceni

Scia per somministrazione temporanea di alimenti e bevande Dott.ssa Rosaria Leuzzi – Davide Ceni



(Art. 52 L.R. Toscana n. 62/2018) 

Scia per AVVIO esercizio di somministrazione di alimenti e 
bevande riservato ai soci di circoli privati

Dott.ssa Rosaria Leuzzi – Davide Ceni

Comunicazioni di variazione, subingresso, adempimenti 
tecnici e amministrativi, o cessazione per l’esercizio di 
somministrazione di alimenti e bevande

Dott.ssa Rosaria Leuzzi – Davide Ceni

ATTIVITÀ AMMINISTRATIVE, ISTRUTTORIA 
PER ATTIVITÀ GIOCHI LECITI, SALE GIOCHI, 
DISTRIBUZIONE E GESTIONE DI APPARECCHI 
E CONGEGNI AUTOMATICI

SCIA per AVVIO di attività di sala giochi, sale biliardi e sale 
bowling . (Art. 7 c.1 Reg. Comunale Gioco lecito Delibera 
C.C. n. 53/2018)

Dott.ssa Rosaria Leuzzi – Davide Ceni

Scia per attività di distribuzione e di gestione anche indiretta 
di apparecchi e congegni automatici di cui all'art.110 commi 
6 e 7 del T.U.L.P.S. ( Art. 86 C. 2, TULPS )

Dott.ssa Rosaria Leuzzi – Davide Ceni

Scia per installazione in esercizi commerciali o pubblici 
diversi da quelli già in possesso di altre licenze di cui all'art. 
88. ( Art. 86 C. 2, TULPS )

Dott.ssa Rosaria Leuzzi – Davide Ceni

Comunicazioni di variazione, subingresso, adempimenti 
tecnici e amministrativi, o cessazione per attività sale giochi e
giochi leciti

Dott.ssa Rosaria Leuzzi – Davide Ceni

Controllo a campione delle autocertificazioni ai sensi della 
D.D. n. 202 del 02/03/2022.

Dott.ssa Rosaria Leuzzi – Davide Ceni

ATTIVITÀ TURISTICHE Sopralluoghi per verifica classificazione strutture ricettive Dott.ssa Rosaria Leuzzi - Loredana Grossi

SCIA: per le attività e professioni turistiche previste dalla 
L.R.t. n. 86/2016 – relativi controlli ed istruttoria

Dott.ssa Rosaria Leuzzi - Loredana Grossi

SCIA : per le attività agrituristiche, fattorie didattiche, 
enoturismo e oleoturismo nel territorio provinciale previste 
dalla L.R.T. n. 30/2013 – relativi controlli e istruttoria

Dott.ssa Rosaria Leuzzi - Loredana Grossi

Tenuta ed aggiornamento  anagrafe delle strutture ricettive 
per tutto il territorio provinciale mediante il gestionale 
MOTOURIST OFFICE

Dott.ssa Rosaria Leuzzi - Loredana Grossi

Tenuta ed aggiornamento  anagrafe delle professioni 
turistiche per il Comune di Grosseto mediante il gestionale 
MOTOURIST OFFICE con conseguente rilascio dei 
tesserini ai titolari della relativa professione e comunicazione 
alla Regione Toscana

Dott.ssa Rosaria Leuzzi - Loredana Grossi



Tenuta ed aggiornamento  anagrafe delle agenzie di viaggio e
turismo per il territorio provinciale mediante il gestionale 
MOTOURIST OFFICE 

Dott.ssa Rosaria Leuzzi - Loredana Grossi

Gite occasionali: controlli e istruttoria delle richieste di 
organizzazione gita occasionale nel territorio del Comune di 
Grosseto

Dott.ssa Rosaria Leuzzi - Loredana Grossi

Monitoraggio e analisi delle strutture ricettive per tutto il 
territorio provinciale anche su richiesta di altri uffici 

Dott.ssa Rosaria Leuzzi - Loredana Grossi

Controllo a campione delle autocertificazioni ai sensi della 
D.D. n. 202 del 02/03/2022.

Dott.ssa Rosaria Leuzzi - Loredana Grossi

MACROFUNZIONE: Autorizzazioni / SCIA di polizia amministrativa 

FUNZIONI DI DETTAGLIO PROCESSI E PROCEDIMENTI PERSONALE ASSEGNATO

1) AUTORIZZAZIONI/VERIFICA SCIA DI POLIZIA
AMMINISTRATIVA

Autorizzazione attività di pubblico spettacolo e 
intrattenimento (art. 68 Tulps) per attività che superano le 
ore 24 del giorno di inizio e/o che prevedono una capienza 
superiore a 200 persone

Dott.ssa Rosaria Leuzzi – dott.ssa Simona Repenti, dott.ssa 
Flavia Mezzanotte 

Scia pubblico spettacolo e intrattenimento (art. 68 Tulps) per
attività che terminano entro le ore 24 del giorno di inizio e 
con una capienza massima dell’area/luogo dell’evento non 
superiore a 200 persone (compresi artisti, operatori e addetti 
alla vigilanza)

Dott.ssa Rosaria Leuzzi – dott.ssa Simona Repenti, dott.ssa 
Flavia Mezzanotte 

Scia pubblico spettacolo e intrattenimento per attività 
culturali quali il teatro, la musica, la danza e il musical nonché
le proiezioni cinematografiche, che si svolgono in un orario 
compreso tra le ore 8,00 e le ore 01,00 del giorno seguente, 
destinati ad un massimo di 1.000 partecipanti (ivi compresi 
artisti, operatori e addetti alla vigilanza) con esclusione dei 
casi in cui sussistono vincoli ambientali, paesaggistici  o 
culturali nel luogo in cui si svolge lo spettacolo in oggetto 
(Art. 38 bis  del D.L. 76/2020 e s.m.i.) N.B. valido fino al 
31/12/2023

Dott.ssa Rosaria Leuzzi – dott.ssa Simona Repenti, dott.ssa 
Flavia Mezzanotte 

Autorizzazione permanente per l’esercizio di attività di 
pubblico spettacolo e intrattenimento

Dott.ssa Rosaria Leuzzi – dott.ssa Simona Repenti, dott.ssa 
Flavia Mezzanotte 

Attribuzione codice identificativo attrazioni dello spettacolo 
viaggiante; trasferimento titolarità codice

Dott.ssa Rosaria Leuzzi – dott.ssa Simona Repenti, dott.ssa 
Flavia Mezzanotte 

Licenza per l’esercizio dell’attività dello Spettacolo Dott.ssa Rosaria Leuzzi – dott.ssa Simona Repenti, dott.ssa 



Viaggiante su tutto il territorio nazionale (riservato a soggetti
residenti nel Comune di Grosseto) – art. 69 Tulps

Flavia Mezzanotte 

Autorizzazione temporanea per installazione ed esercizio 
attività dello spettacolo viaggiante (da presentare, come da 
Regolamento comunale, almeno 40 giorni prima e non oltre i
120 giorni della data prevista per l’inizio delle attività)

Dott.ssa Rosaria Leuzzi – dott.ssa Simona Repenti, dott.ssa 
Flavia Mezzanotte 

SCIA per avvio/ trasferimento / aggiornamento attività di 
AGENZIA DI AFFARI

Dott.ssa Rosaria Leuzzi – dott.ssa Simona Repenti, dott.ssa 
Flavia Mezzanotte 

Richiesta convalida autovidimazione Registro degli affari Dott.ssa Rosaria Leuzzi – dott.ssa Simona Repenti, dott.ssa 
Flavia Mezzanotte 

Presentazione  COMUNICAZIONE per svolgimento 
attività di SORTE LOCALE come tombole, fiere e lotterie 
(solo per associazioni e comitati senza scopo di lucro, enti 
morali, partiti e movimenti politici e senza l’obbligo di 
presentazione tramite sportello telematico) 

Dott.ssa Rosaria Leuzzi – dott.ssa Simona Repenti, dott.ssa 
Flavia Mezzanotte 

Rilascio/rinnovo autorizzazione all’esercizio del mestiere di 
FOCHINO (cioè colui che effettua il brillamento di mine 
con innesco elettrico e a fuoco).  (NB: La validità di queste 
autorizzazioni è triennale e il rinnovo deve essere richiesto 
dall’interessato almeno 30 giorni prima della scadenza)

Dott.ssa Rosaria Leuzzi – dott.ssa Simona Repenti, dott.ssa 
Flavia Mezzanotte 

Rilascio/rinnovo autorizzazione svolgimento attività di 
ISTRUTTORE DI TIRO  e di DIRETTORE DI TIRO.  
(validità corrispondente alla validità del porto d’armi)           

Dott.ssa Rosaria Leuzzi – dott.ssa Simona Repenti, dott.ssa 
Flavia Mezzanotte 

Autorizzazione vendita strumenti da punta e da taglio ai sensi
dell’art. 37 T.U.L.P.S. (NB: La validità di queste autorizzazioni
è triennale e il rinnovo deve essere richiesto dall’interessato 
almeno 30 giorni prima della scadenza)

Dott.ssa Rosaria Leuzzi – dott.ssa Simona Repenti, dott.ssa 
Flavia Mezzanotte 

Autorizzazione esercizio attività di servizio di noleggio 
autovettura con conducente. (NB: il rilascio di licenze per il 
servizio di noleggio auto con conducente è soggetto a bando
pubblico. Il rilascio di nuove licenze N.C.C. è 
temporaneamente sospeso).

Dott.ssa Rosaria Leuzzi – dott.ssa Simona Repenti, dott.ssa 
Flavia Mezzanotte 

Richiesta aggiornamento/variazione/trasferimento attività di
servizio di noleggio con conducente (NCC).

Dott.ssa Rosaria Leuzzi – dott.ssa Simona Repenti, dott.ssa 
Flavia Mezzanotte 

Richiesta autorizzazione per la sostituzione di veicolo 
utilizzato per svolgere l'attività di NOLEGGIO CON 
CONDUCENTE (NCC)

Dott.ssa Rosaria Leuzzi – dott.ssa Simona Repenti, dott.ssa 
Flavia Mezzanotte 



SCIA attività di rimessaggio veicoli a motore, velocipedi e 
natanti.                     

Dott.ssa Rosaria Leuzzi – dott.ssa Simona Repenti, dott.ssa 
Flavia Mezzanotte 

SCIA per attività di noleggio motocarrozzetta, natante e 
veicolo a trazione animale con conducente.               

Dott.ssa Rosaria Leuzzi – dott.ssa Simona Repenti, dott.ssa 
Flavia Mezzanotte 

SCIA noleggio veicoli a motore e velocipedi senza 
conducente (NSC)

Dott.ssa Rosaria Leuzzi – dott.ssa Simona Repenti, dott.ssa 
Flavia Mezzanotte 

Autorizzazione esercizio attività di servizio taxi. NB: il 
rilascio di licenze per il servizio taxi è soggetto a bando 
pubblico.

Dott.ssa Rosaria Leuzzi – dott.ssa Simona Repenti, dott.ssa 
Flavia Mezzanotte 

Richiesta aggiornamento/variazione/trasferimento attività di
servizio pubblico di trasporto persone su piazza (taxi).

Dott.ssa Rosaria Leuzzi – dott.ssa Simona Repenti, dott.ssa 
Flavia Mezzanotte 

Richiesta autorizzazione per la sostituzione di veicolo 
utilizzato per svolgere l'attività di servizio pubblico di 
trasporto persone su piazza (taxi).

Dott.ssa Rosaria Leuzzi – dott.ssa Simona Repenti, dott.ssa 
Flavia Mezzanotte 

Controllo a campione delle autocertificazioni ai sensi della 
D.D. n. 202 del 02/03/2022.

Dott.ssa Rosaria Leuzzi – dott.ssa Simona Repenti, dott.ssa 
Flavia Mezzanotte 

MACROFUNZIONE: Programmazione commerciale 

FUNZIONI DI DETTAGLIO PROCESSI E PROCEDIMENTI PERSONALE ASSEGNATO

1) Programmazione commerciale, iniziative di
promozione commerciale 

Convocazioni a riunioni per  proposte  progettuali, per
modifiche alla vigente pianificazione commerciale

Proposte di deliberazioni consiliari e/o della Giunta
Comunale

Incentivazioni  allo sviluppo commerciale attraverso la
collaborazione con il CCN del Centro Storico

Concertazioni con associazioni di categoria del commercio,
dell’agricoltura e dell’artigianato

Dott.ssa Rosaria Leuzzi  -  Dott.ssa Maria Francesca Bellezzi
– Catia Sordi – Davide Ceni   Dott. Luca Barra – Tiziana

Vincenti

MACROFUNZIONE: Iniziative di promozione economica 

FUNZIONI DI DETTAGLIO PROCESSI E PROCEDIMENTI PERSONALE ASSEGNATO

1) Iniziative di promozione economica Adesioni a proposte di  contribuzione economica finalizzate
allo sviluppo aconomico

Collaborazioni con uffici e/o Enti Terzi
Concessioni di contributi e per iniziative di carattere

commerciale

Dott.ssa Rosaria Leuzzi  -  Dott.ssa Maria Francesca Bellezzi
– Catia Sordi – Davide Ceni   Dott. Luca Barra – Tiziana

Vincenti



MACROFUNZIONE: Caccia e Agricoltura

FUNZIONI DI DETTAGLIO PROCESSI E PROCEDIMENTI PERSONALE ASSEGNATO

1) ATTIVITÀ DI GESTIONE AMMINISTRATIVA 
CACCIA E AGRICOLTURA

Mercati di filiera corta - richiesta autorizzazione Dott.ssa Rosaria Leuzzi – Davide Ceni

Mercati di filiera corta – SCIA di AVVIO Commercio da 
imprenditori agricoli in manifestazione temporanea

Dott.ssa Rosaria Leuzzi – Davide Ceni

Scia per Attività di Apicoltura/Residenti Comune di 
Grosseto

Dott.ssa Rosaria Leuzzi – Davide Ceni

Comunicazioni di variazione, subingresso, adempimenti 
tecnici e amministrativi, o cessazione attività apicoltura e 
filiera corta

Dott.ssa Rosaria Leuzzi – Davide Ceni

Rilascio Tesserino Venatori cartacei Dott.ssa Rosaria Leuzzi – Davide Ceni – Gabriele Bartalucci

Gestione su portale RTCaccia delle anagrafiche dei cacciatori
residenti nel Comune di Grosseto

Dott.ssa Rosaria Leuzzi – Davide Ceni – Gabriele Bartalucci

Annotazione Infrazione in materia di prelievo venatorio 
art.61 della L.R. Toscana 12.01.1994 art. 3

Dott.ssa Rosaria Leuzzi – Davide Ceni – Gabriele Bartalucci

Vidimazione DOCO per il trasporto del vino Dott.ssa Rosaria Leuzzi – Davide Ceni – Gabriele Bartalucci

Rilascio Tesserini Tartuficoltori Dott.ssa Rosaria Leuzzi – Davide Ceni – Gabriele Bartalucci

Autorizzazione deroga allo svuotamento di invasi irrigui per 
stoccaggio in vivo di Gambusie ed appostamenti fissi a 
scopo caccia;

Dott.ssa Rosaria Leuzzi – Davide Ceni – Gabriele Bartalucci

MACROFUNZIONE: Autorizzazioni in materia di sanità 

FUNZIONI DI DETTAGLIO PROCESSI E PROCEDIMENTI PERSONALE ASSEGNATO

1. AUTORIZZAZIONI E SCIA SANITARIE VETERINARI-SCIA: Studio veterinario nel quale sia previsto 
l’accesso di animali 

Dott.ssa Rosaria Leuzzi – Dott. Mauro Pogorelli – dott.ssa 
Sofia Bartolini

VETERINARI-SCIA: Ambulatorio veterinario Dott.ssa Rosaria Leuzzi – Dott. Mauro Pogorelli – dott.ssa 
Sofia Bartolini

VETERINARI-SCIA: Clinica-casa di cura veterinaria Dott.ssa Rosaria Leuzzi – Dott. Mauro Pogorelli – dott.ssa 
Sofia Bartolini

VETERINARI-SCIA:Ospedale veterinario Dott.ssa Rosaria Leuzzi – Dott. Mauro Pogorelli – dott.ssa 
Sofia Bartolini



VETERINARI-SCIA: Laboratorio veterinario di analisi Dott.ssa Rosaria Leuzzi – Dott. Mauro Pogorelli – dott.ssa 
Sofia Bartolini

VETERINARI COMUNICAZIONE VARIAZIONE: variazione  
denominazione o ragione sociale 

Dott.ssa Rosaria Leuzzi – Dott. Mauro Pogorelli – dott.ssa 
Sofia Bartolini

VETERINARI COMUNICAZIONE VARIAZIONE: cessazione Dott.ssa Rosaria Leuzzi – Dott. Mauro Pogorelli – dott.ssa 
Sofia Bartolini

SCIA SANITARIA - Studi professionali  che erogano prestazioni di 
"chirurgia" singoli/associati (apertura ed esercizio, ampliamento 
riduzione e trasformazione attività , trasferimento, ampliamento 
riduzione locali e trasformazioni interne se incidono sui requisiti 
previsti dalla L.R. n.51/2009, ) che erogano esclusivamente le 
prestazioni a MINORE INVASIVITA' elencate nell’allegato C del 
D.P.G.R. n. 79/R - 2016 "Reg. di attuaz. della L.R. n.51/2009

Dott.ssa Rosaria Leuzzi – Dott. Mauro Pogorelli – dott.ssa 
Sofia Bartolini

SCIA SANITARIA - Studi professionali  che erogano prestazioni di 
"endoscopia" (apertura ed esercizio, ampliamento riduzione e 
trasformazione attività , ampliamento riduzione locali e 
trasformazioni interne se incidono sui requisiti previsti dalla L.R. 
n.51/2009, trasferimento) che erogano esclusivamente le prestazioni 
a MINORE INVASIVITA' elencate nell’allegatoallegato C del 
D.P.G.R. n. 79/R - 2016 "Reg. di attuaz. della L.R. n.51/2009

Dott.ssa Rosaria Leuzzi – Dott. Mauro Pogorelli – dott.ssa 
Sofia Bartolini

SCIA SANITARIA - Studi professionali  che erogano prestazioni di 
"odontoiatria" (apertura ed esercizio, ampliamento riduzione e 
trasformazione attività , ampliamento riduzione locali e 
trasformazioni interne se incidono sui requisiti previsti dalla L.R. 
n.51/2009, trasferimento) che erogano esclusivamente le prestazioni 
a MINORE INVASIVITA' elencate nell’allegato C del D.P.G.R. n. 
79/R - 2016 "Reg. di attuaz. della L.R. n.51/2009

Dott.ssa Rosaria Leuzzi – Dott. Mauro Pogorelli – dott.ssa 
Sofia Bartolini

AUTORIZZAZIONE SANITARIA - Studi professionali che 
erogano prestazioni NON A MINORE INVASIVITA' (di 
particolare complessità e con un rischio per il paziente, nonché 
procedure di diagnostica strumentale non complementare all’attività 
clinica con refertazione per terzi)allegato C del D.P.G.R. n. 79/R - 
2016 "Reg. di attuaz. della L.R. n.51/2009 singoli/associati – 
apertura ed esercizio, 

Dott.ssa Rosaria Leuzzi – Dott. Mauro Pogorelli – dott.ssa 
Sofia Bartolini

AUTORIZZAZIONE SANITARIA - Studi professionali che 
erogano prestazioni NON A MINORE INVASIVITA' (di 
particolare complessità e con un rischio per il paziente, nonché 
procedure di diagnostica strumentale non complementare all’attività 
clinica con refertazione per terzi) non comprese nell’allegato C del 

Dott.ssa Rosaria Leuzzi – Dott. Mauro Pogorelli – dott.ssa 
Sofia Bartolini



D.P.G.R. n. 79/R - 2016 "Reg. di attuaz. della L.R. n.51/2009 
singoli/associati ampliamento riduzione e trasformazione attività 

AUTORIZZAZIONE SANITARIA - Studi professionali che 
erogano prestazioni NON A MINORE INVASIVITA' (di 
particolare complessità e con un rischio per il paziente, nonché 
procedure di diagnostica strumentale non complementare all’attività 
clinica con refertazione per terzi) non comprese nell’allegato C del 
D.P.G.R. n. 79/R - 2016 "Reg. di attuaz. della L.R. n.51/2009 
singoli/associati – ampliamento riduzione locali e trasformazioni 
interne se incidono sui requisiti previsti dalla L.R. n.51/2009, 

Dott.ssa Rosaria Leuzzi – Dott. Mauro Pogorelli – dott.ssa 
Sofia Bartolini

AUTORIZZAZIONE SANITARIA - Studi professionali che 
erogano prestazioni NON A MINORE INVASIVITA' (di 
particolare complessità e con un rischio per il paziente, nonché 
procedure di diagnostica strumentale non complementare all’attività 
clinica con refertazione per terzi) non comprese nell’allegato C del 
D.P.G.R. n. 79/R - 2016 "Reg. di attuaz. della L.R. n.51/2009 
singoli/associati – ampliamento riduzione locali e trasformazioni 
interne se incidono sui requisiti previsti dalla L.R. n.51/2009

Dott.ssa Rosaria Leuzzi – Dott. Mauro Pogorelli – dott.ssa 
Sofia Bartolini

AUTORIZZAZIONE SANITARIA - Studi professionali che 
erogano prestazioni NON A MINORE INVASIVITA' (di 
particolare complessità e con un rischio per il paziente, nonché 
procedure di diagnostica strumentale non complementare all’attività 
clinica con refertazione per terzi) non comprese nell’allegato C del 
D.P.G.R. n. 79/R - 2016 "Reg. di attuaz. della L.R. n.51/2009 
singoli/associati – trasferimento

Dott.ssa Rosaria Leuzzi – Dott. Mauro Pogorelli – dott.ssa 
Sofia Bartolini

Studi professionali singoli/associati –  Autocertificazione triennale 
mantenimento requisiti (art. 22 L.R. L.R. 51/09)

Dott.ssa Rosaria Leuzzi – Dott. Mauro Pogorelli – dott.ssa 
Sofia Bartolini

Strutture sanitarie private – apertura - AUTORIZZAZIONE Dott.ssa Rosaria Leuzzi – Dott. Mauro Pogorelli – dott.ssa 
Sofia Bartolini

Strutture sanitarie private ampliamento, riduzione e trasformazione 
dell’attività - AUTORIZZAZIONE 

Dott.ssa Rosaria Leuzzi – Dott. Mauro Pogorelli – dott.ssa 
Sofia Bartolini

Strutture sanitarie private ampliamento e la riduzione dei locali, 
trasformazioni interne che incidano sulla conformità della struttura 
ai requisiti di cui all’articolo 3 L.R. 51/2009 - AUTORIZZAZIONE

Dott.ssa Rosaria Leuzzi – Dott. Mauro Pogorelli – dott.ssa 
Sofia Bartolini

Strutture sanitarie private trasferimento in altra sede - 
AUTORIZZAZIONE 

Dott.ssa Rosaria Leuzzi – Dott. Mauro Pogorelli – dott.ssa 
Sofia Bartolini

Strutture sanitarie private - Autocertificazione triennale 
mantenimento requisiti

Dott.ssa Rosaria Leuzzi – Dott. Mauro Pogorelli – dott.ssa 
Sofia Bartolini



Strutture sanitarie private – Direttore sanitario – Dichiarazione di 
assunzione di incarico: controllo requisiti

Dott.ssa Rosaria Leuzzi – Dott. Mauro Pogorelli – dott.ssa 
Sofia Bartolini

Animali (Canili e concentramenti di animali) gestiti da privato - 
Rilascio nulla osta: D.p.r. 320/54 art. 24 lett f) 

Dott.ssa Rosaria Leuzzi – Dott. Mauro Pogorelli – dott.ssa 
Sofia Bartolini

Strutture residenziali per disabili autorizzazione Dott.ssa Rosaria Leuzzi – Dott. Mauro Pogorelli – dott.ssa 
Sofia Bartolini

Fitosanitari abilitazione alla vendita dei prodotti fitosanitari e relativi 
coadiuvanti

Dott.ssa Rosaria Leuzzi – Dott. Mauro Pogorelli – dott.ssa 
Sofia Bartolini

Fitosanitari autorizzazione deposito e vendita, avvio attività, Dott.ssa Rosaria Leuzzi – Dott. Mauro Pogorelli – dott.ssa 
Sofia Bartolini

Fitosanitari autorizzazione deposito e vendita, avvio attività, 
variazioni strutturali e impiantistiche, aggiornamento classificazione 
prodotti venduti

Dott.ssa Rosaria Leuzzi – Dott. Mauro Pogorelli – dott.ssa 
Sofia Bartolini

Rilascio/Revisione Patente gas tossici Dott.ssa Rosaria Leuzzi – Dott. Mauro Pogorelli – dott.ssa 
Sofia Bartolini

Medicinali per uso umano: autorizzazione sanitaria per commercio e 
deposito all'ingrosso

Dott.ssa Rosaria Leuzzi – Dott. Mauro Pogorelli – dott.ssa 
Sofia Bartolini

Medicinali per uso veterinario: autorizzazione sanitaria per 
commercio e deposito all'ingrosso

Dott.ssa Rosaria Leuzzi – Dott. Mauro Pogorelli – dott.ssa 
Sofia Bartolini

Trasporto sanitario: prima autorizzazione Dott.ssa Rosaria Leuzzi – Dott. Mauro Pogorelli – dott.ssa 
Sofia Bartolini

Trasporto sanitario: autorizzazione autoambulanze Dott.ssa Rosaria Leuzzi – Dott. Mauro Pogorelli – dott.ssa 
Sofia Bartolini

Rilascio nulla osta per attività di radioterapia e attività di medicina 
nucleare e fisica sanitaria 

Dott.ssa Rosaria Leuzzi – Dott. Mauro Pogorelli – dott.ssa 
Sofia Bartolini

MACROFUNZIONE: Commissione pubblico Spettacolo 
FUNZIONI DI DETTAGLIO PROCESSI E PROCEDIMENTI PERSONALE ASSEGNATO
1)  Partecipazione commissioni, verbali 



Convocazioni, funzioni di segreteria Dott.ssa Rosaria Leuzzi – dott.ssa Simona Repenti, dott.ssa Flavia Mezzanotte 

ATTIVITA TRASVERSALI E RICORRENTI
 

Gestione Protocollo (SICR@WEB) tutto il servizio 

Consulenza alle imprese Dott.ssa Rosaria Leuzzi – Dott. Mauro Pogorelli – Dott.ssa Maria Francesca 
Bellezzi – Dott. Luca Barra – Stefania Denci – Dott.ssa Annalisa David – 
Dott.ssa Simona Repenti – Davide Ceni – Loredana Grossi

Gestione ed evasione richieste accesso agli atti civico e documentale Dott.ssa Rosaria Leuzzi – Dott. Mauro Pogorelli – Dott.ssa Maria Francesca 
Bellezzi – Dott. Luca Barra – Stefania Denci – Dott.ssa Annalisa David – 
Dott.ssa Simona Repenti – Davide Ceni – Loredana Grossi

Aggiornamento tabelle Amministrazione trasparente Davide Ceni

CONTROLLI di natura tecnica fra cui le AGIBILITÀ arch. IR Riccardo Renieri

CAPITOLI ASSEGNATI

RISORSE FINANZIARIE – Entrata

Cap. 955  – Raccolta e commercializzazione funghi epigei
Cap. 3415 – Fondi Regionali per la caccia
Cap. 3426 – Fondi R.T. animazione centro storico (Finanzia Cap. 49845)
Cap. 3427 – Fondi R.T. FEAMP per pesca e acquacoltura (Finanzia Cap. 49861)
Cap. 3428 – Contributo UE  iPlace Project (Finanzia Cap. 49862)
Cap. 7315 – Sanzioni in materia di pesca (Finanzia Cap. 49900)
Cap. 7542 – Proventi mercato coperto (I.V.A.)
Cap. 10759 – Proventi sportello unico imprese (Finanzia Cap. 50347)

RISORSE FINANZIARIE - Spesa

Cap. 47500 – Indennità di residenza ai farmacisti rurali L. 221/68
Cap. 49810 – Lavoro straordinario attività produttive
Cap. 49840 – Beni specifici per attività produttive
Cap. 49844 – Iniziative per lo sviluppo economico di interesse turistico 
Cap. 49845 – Fondi R.T. animazione centro storico
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Cap. 49846 – Consulenze e servizi attività produttive
Cap. 49847 – Formazione professionale attività produttive
Cap. 49850 – Fondo per lo sviluppo del sistema agricolo
Cap. 49860 – Fondi regionali per la caccia
Cap. 49861 - Fondi R.T. FEAMP per pesca e acquacoltura
Cap. 49862 - Contributo UE  iPlace Project
Cap. 50020 – Beni specifici per ufficio agricoltura
Cap. 50043 – Formazione professionale agricoltura
Cap. 50050 – Promozione prodotti tipici agroalimentari
Cap. 50055 – Spese Commissione Vigilanza pubblico spettacolo
Cap. 50205 – Lavoro straordinario personale sviluppo economico
Cap. 50210 – Spese per gli usi civici
Cap. 50345 – Beni specifici sviluppo economico
Cap. 50346 – Consulenze e servizi sviluppo economico
Cap. 50347 – Reimpiego proventi sportello unico imprese
Cap. 50349 – Iniziative per la promozione economica
Cap. 50351 – Formazione professionale sviluppo economico
Cap. 50359 – Promozione tradizioni popolari
Cap. 50361 – Promozione tradizioni popolari (avanzo Imp. Soggiorno)
Cap. 50787 – Contributi a fondo perduto a micro, piccole e medie imprese
Cap. 72046 - Sistemazione viabilità vicinale (dismissioni)
Cap. 73007 – Interventi viabilità vicinale (A. Abusi Ed.)

ASSEGNAZIONE OBIETTIVI PEG E APPORTO INDIVIDUALE

12.1 REGOLAMENTO PER LA DISCIPLINA DELLE SAGRE E FESTE  TEMPORANEE - MODIFICA DEL REGOLAMENTO. Dipendenti assegnati: tutti
12.2 LICENZE PER L’ESERCIZIO DEL SERVIZIO DI TRASPORTO PUBBLICO NON DI LINEA - TAXI TRAMITE PUBBLICO CONCORSO - LINEE GUIDA . Dipendenti
assegnati: tutti

NORME TRANSITORIE E FINALI

Rosaria Leuzzi è stata nominata come PREPOSTO per la sicurezza aziendale – D. Lgs 81/08

Tiziana Vincenti è stata nominata come ADDETTO per il primo soccorso – artt.18 e 43/45 del D. Lgs. 81/08
Davide Ceni è stato nominato come ADDETTO per il primo soccorso – artt.18 e 43/45 del D. Lgs. 81/08
Stefania Denci è stata nominata come ADDETTO per l’antincendio – artt.18 e 43/45 del D. Lgs. 81/08

Stefania Denci (dal 01/08/2023):  nomina di Responsabile del procedimento per i procedimenti ex art. 5"Procedimento automatizzato" del D.P.R. 160/2010 ed art. 6
del relativo allegato tecnico, e di attività istruttorie propedeutiche all'emissione dei provvedimenti finali di cui ai procedimenti unici ex art. 7 del D.P.R. 160/2010 .
Gli è attribuita l'indennità di cui all'art. 17, comma 2, lett. f) per la particolare responsabilità connessa all'attività suddetta. In caso di assenza di Stefania Denci, le sue
mansioni saranno svolte da Annalisa David.



Maria Francesca Bellezzi:  nomina di Responsabile del procedimento per i procedimenti di relativi alla materia del commercio su aree pubbliche e distribuzione
carburanti. Gli è attribuita l'indennità di cui all'art. 17, comma 2, lett. f) per la particolare responsabilità connessa all'attività suddetta. In caso di sua assenza le sue
mansioni saranno svolte da Rosaria Leuzzi.

Mauro Pogorelli: nomina di Responsabile del procedimento per i procedimenti sanitari, dei servizi alla persona, palestre, piscine nonché della parte igienico-sanitaria
delle attività alimentari. Gli è attribuita l'indennità di cui all'art. 17, comma 2, lett. f) per la particolare responsabilità connessa all'attività suddetta . In caso di assenza
del Dott. Mauro Pogorelli, le sue mansioni saranno svolte dal  Dott. Luca Barra.

Luca Barra:  nomina di Responsabile del procedimento per i procedimenti di commercio in sede fissa, stampa quotidiana e periodica e farmacie. Gli è attribuita
l'indennità di cui all'art. 17, comma 2, lett. f) per la particolare responsabilità connessa all'attività suddetta. In caso di assenza del Dott. Luca Barra, le sue mansioni
saranno svolte dal Dott Pogorelli.

Simona  Repenti:  nomina di Responsabile del procedimento per i procedimenti afferenti la polizia amministrativa.  Gli è attribuita l'indennità di cui all'art. 17,
comma 2, lett. f) per la particolare responsabilità connessa all'attività suddetta.  In caso di assenza della dott.ssa S. Repenti, le sue mansioni saranno svolte dalla
Dott.ssa Flavia Mezzanotte.

Loredana Grossi: in caso di sua assenza le sue mansioni saranno svolte da Annalisa David.
Annalisa David:  in caso di sua assenza le sue mansioni saranno svolte da Denise Pieri
Denise Pieri:  in caso di sua assenza le sue mansioni saranno svolte da Stefania Denci
Flavia Mezzanotte:  in caso di sua assenza le sue mansioni saranno svolte da Simona Repenti
Tiziana Vincenti:  in caso di sua assenza le sue mansioni saranno svolte da Luca Barra
Roberto Innocenti:  in caso di sua assenza le sue mansioni saranno svolte da Denise Pieri
Sofia Bartolini:  in caso di sua assenza le sue mansioni saranno svolte da Mauro Pogorelli


